APOSGO Archivo
N\ =7/ s!: Grande Municipal

Apaseo el Grande, Gto., 31 de octubre de 2025.

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 Archivo General Municipal.
N°® AGM-28-2025.

ASUNTO: Invitacién para la conformacion del Grupo Interdisciplinario.

A quien corresponda.
Encargados, Jefes y/o Directores de area y Enlaces de Archivo de Tramite.
PRESENTE:

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, y a su vez solicitarle de la manera mas atenta, de
no existir inconveniente alguno, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 4 fraccién XXXII, articulo
13 fraccién V, articulos 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58 y 59 de la Ley General de Archivos del Estado de
Guanajuato, se extiende la invitacion para la Sesién de Instalacién del Grupo Interdisciplinario, el cual
estara integrado por profesionales multidisciplinarios de la misma institucién, por lo cual se tendra que
designar a un Representante del drea o su equivalente.

La integracion debera estar constituida por los siguientes Representantes:

i. Juridica;
ii. Direcciéon o coordinacién de archivo;
iii. Planeacién o mejora continua;
iv.  Tecnologias de la informacidn;
v.  Unidad de transparencia;
vi.  Organo interno de control;
vii.  ylas dreas o unidades administrativas productoras de la documentacién.

El Grupo Interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvarad en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades administrativas =~ .
productoras de la documentacidn en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de-
conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnica}a‘;dé”
valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el Catalogo de Disposicién Documental.

Queda pendiente la fecha de dicha sesidn a celebrar, pero sera dentro del afio en curso. Confirmar
asistencia

S

Sin que obste en contrario, agradezco su atenci 2 8y _disposicion para cualquier ..
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GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 Apaseo El Grande, Gto., a 23 de octubre de 2025.
Asunto: Permiso sin goce de sueldo.

LIC. JOSE LUIS OLIVEROS USABIAGA
PRESIDENTE MUNICIPAL
PRESENTE

Por medio de este conducto, reciba un cordial saludo, asi mismo por medio del presente
me dirijo a su distinguida persona para solicitarle la autorizacién de una licencia y/o permiso sin
goce de sueldo del periodo 29, 30, y 31 de octubre del presente afio, de conformidad con los
preceptos legales 42 fraccién IV y 46 fraccién VI Inciso e de la Ley del trabajo de los servidores
publicos al servicio del Estado y los Municipios, lo anterior por motivos personales.

Sin mas por el momento, agradezco su atencién a la presente, quedando a sus 6rdenes
para cualquier duda o aclaracién al respecto.

ATENTAMENTE

N

I
Tec. Maria Guadalupe Chavez Avila
Auxiliar Administrativo
Adscripta al drea de Archivo Municipal del Municipio de Apaseo El Grande
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el Grande

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

Lic. Miguel Angel Toral Sanchez.
Director de Comunicacion Social.
PRESENTE:

Archivo
Municipal

Apaseo el Grande, Gto., 23 de octubre de 2025.

Archivo General Municipal.
N° AGM-26-2025.
ASUNTO: Elaboracion de sefialéticas.

Por medio de este conducto, reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo
a usted para solicitarle de la manera mas atenta, la elaboracién y proporcionarnos:

Sefaléticas y un mapa topografico, tanto del Auditorio como del drea de Archivo

Municipal, ademas de las que crea conveniente.

Esto es, no solo para dar cumplimiento a los requerimientos del Programa MAS y
profesionalismo al lugar, sino también para cumplir con los requerimientos del Consejo

Nacional de Archivos.

Sin que obste excepcion, agradezco su atencién y quedo a su disposicion para

cualquier aclaracion.

Quedando al pie y al orden.

= (¢
ATENTAMENT,

: n AL
29, ANy )
y \L \éw ~C

) Lk i

MC. Jesis Alberto Pefia Martined - ;7
Encargado de Archivo Municip

~

Anexo: Sefalética requerida.
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el Grande Municipal

Apaseo el Grande, Gto., 23 de octubre de 2025.

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 Archivo General Municipal.
N° AGM-27-2025.
ASUNTO: Conformacion del Grupo Interdisciplinario.

Mtro. Jorge Villegas Luna.
Secretario del H. Ayuntamiento
PRESENTE:

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, y a su vez solicitarle de la manera més atenta, de
no existir inconveniente alguno, tenga a bien informar en alguna de las Sesiones del H. Ayuntamiento,
como Sujeto obligado, debera existir el “Grupo interdisciplinario”, que estard integrado por profesionales
multidisciplinarios de la misma institucion, representantes de las dreas o sus equivalentes.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 50 de La Ley General de Archivos del Estado de
Guanajuato y sus municipios, la integracion debera estar constituida por:

; SECRETARIA DEL H. AVUNTAMIENTO
8 Apasco ¢l Grande, Gto.

i. Juridica; s
ii. Direccién o coordinacion de archivo; . D LZ & OCT. 2025

iii.  Planeacion o mejora continua; . J
\ECIBID

iv.  Tecnologias de la informacion;
L Hor:__10 o Firma: v

v.  Unidad de transparencia;
vi.  Organo interno de control;
vii.  ylas dreas o unidades administrativas productoras de la documentacién.

El Grupo Interdisciplinario, en el dmbito de sus atribuciones, coadyuvara en el andlisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades administrativas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de
valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catélogo de disposicién documental.

Sin que obste en contrario, agradezco su atencién y quedo a su disposicion para cualquier
aclaracion.

Quedando al pie y al orden. W .:3 "}:-:_"g_-’MNU'
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MC. Jesus Albert
Encargado de Ar
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ARCHIVO GENERAL

RECIBIDO =

CONT. b

SECRETARIA PARTICULAR
SP/316-29/2025
Asunto: Informe de resultados POA tercer trimestre.

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

JESUS ALBERTO PENA MARTINEZ
ENCARGADO DE ARCHIVO
PRESENTE

Sirva el presente para enviar un cordial saludo y asi mismo me dirijo a su respetable
persona con la finalidad de presentar el porcentaje de los avances logrados en relacion a
las metas programadas del POA, dicho resultado es acumulado al tercer trimestre jul-sep
2025. A continuacion, se anexa tabla con resultados.

Total De Metas ~ Metas En Metas sin Evidencias Porcentaje
Metas alcanzadas | Proceso avance Presentadas Total De
Avance
61%
> 2 3 0 v bajo
Observaciones/Comentarios: Sin comentarios.

Nota: Se considera como avance:

Alto 75%
Medio 70-74%
Bajo 0-69%

Sin otro asunto en particular hago propicio el momento para reiterarle mi mas
alta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

MUNICIPAL
29 0CT. 2025

D~y jM«A

Jardin Hidalgo 105, Zona Centro | C.P.38160
Apaseo el Grande, Gto. | T.(413) 158 2005 | (413)158 4083
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Apaseo el Grande, Gto. 20 de octubre de 2025.

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 Archivo General Municipal.
N° AGM-24-2025.

ASUNTO: Nombramiento de Enlace.

Lic. Heriberto Ramos Lara.
Contralor de la Contraloria Municipal.
PRESENTE:

Por medio de este conducto, reciba un cordial saludo, y al mismo tiempo me dirijo
a Usted para dar respuesta a su solicitud electrénica donde solicita nombrar un Enlace
para las Declaraciones Patrimoniales y la Entrega-Recepcién, los datos de dicho Enlace son
los siguientes:

Nombre: Jesus Alberto Pefia Martinez.
Teléfono: 413-115-2392.

Sin que obste en contrario, agradezco su atencién y quedo a su disposicion para
cualquier aclaracion.

Quedando al pie y al orden.

i)
Afgmde CONTRALORIA
GONGRNO MUNl(‘.lPAL 2024-2027

ATENTAMENTE

éV'

210
\VN\G 1\ Q: KJ MC. Jesus Alberto Pefia Martinez

E@n.\]@ Encargado de Archivo Municipal
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20 de octubre del 2025. Apaseo el Grande, Gto.

U GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 SECRETARIA PARTICULAR

Jardin Hidalgo 105, Zona Centro | C.P.38160
Apaseo el Grande, Gto. | T. (413) 158 2005 | (413) 158 4083

ApaseoElGrande.gob.mx §) € ApaseoGob

No. Oficio: SPG/285/2025
Asunto: Revision del Programa Seguridad, Orden y
Limpieza (SOL).

DIRECTORES ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE

Por medio del presente se les informa que, con el objetivo de mantener un
entorno laboral seguro, ordenado y con una adecuada presentacion, se dara inicio
a la revision del cumplimiento del Programa SOL (Seguridad, Orden y Limpieza)
en todas las areas a partir del 23 de octubre del presente. de acuerdo a los
lineamientos de “Seguridad, Orden y Limpieza” que se les compartio con
anterioridad.

Dicha revision tiene como finalidad verificar que cada espacio cumpla con
los lineamientos establecidos en materia de seguridad, orden y limpieza,
fomentando asi una cultura institucional de responsabilidad, imagen y servicio.

Por lo anterior, se les solicita su valioso apoyo y colaboracion para que el
personal de su area mantenga en 6ptimas condiciones los espacios de trabajo, asi
como atender las observaciones que pudieran derivarse de esta revision.

Agradecemos de antemano su disposicion y compromiso con la mejora
continua del servicio publico y la imagen institucional.

Sin otro asunto en particular hago propicio el momento para reiterarle mi mas
alta y distinguida consideracion.

ATENTAMENT

Secretaria
Particular
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GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

04 de noviembre del 2025. Apaseo el Grande, Gto.
SECRETARIA PARTICULAR
No. Oficio: SPG/334/2025
Asunto: Designacion de enlace de Control Interno

A TODOS LOS DIRECTORES Y RESPONSABLES DE AREA

PRESENTE.

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo y a su vez para solicitar la
ratificacion o designacion del enlace del programa Control Interno,
proporcionando los siguientes datos:

e Nombre completo

e Puesto

e Correo electronico

e Numero telefonico

Lo anterior con la finalidad de mantener actualizados nuestros registros y
asegurar una adecuada comunicacion y seguimiento de las acciones
correspondientes al Control Interno.

Sin otro particular hago propicio el momento para reiterarle mi mas alta y
distinguida consideracion.

Jardin Hidalgo 105, Zona Centro | C.P.38160
Apaseo el Grande, Gto. | T.(413) 158 2005 | (413) 158 4083
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MC.JESUS ALBERTO PENA MARTINEZ
ENCARGADO DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Apaseo

el Grande

==

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

PRESENTE

)5 {

Apaseo el Grande, Guanajuato a 24 de febrero del 2025
OFICIO: DSPVTyPC/A. ADTIVA/ 0-269/2025
ASUNTO: ENTREGA DE FORMATOS

DIRECCION DE

SEGURIDAD
PUBLICA
MUNICIPAL

APASEOQ EL GRANDE

Por medio de la presente reciba un cordial saludo, de manera atenta y respetuosa
le hago entrega de manera fisica los formatos requeridos por parte de su area los
cuales son:

CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

INVENTARIO DOCUMENTAL

Asi mismo se realiza entrega de manera digital en formato Excel dichos
documentos.

Sin mas por el momento quedo a sus érdenes para cualquier duda o aclaracién al

respecto.

DIRECTOR

Melchor Ocampo 207, Zona Centro | C.P. 38160
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GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027
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02 de junio de 2025. Apaseo el Grande, Gto.
SECRETARIA PARTICULAR
Asunto: Difusién de Normas de Conducta

en la Atencién al Ciudadano.

DIRECTORES ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE

Por este medio, y con el propdsito de fortalecer la calidad en la atencion
que se brinda a la ciudadania, se les hace de su conocimiento las Normas de
Conducta en la Atencion al Ciudadano, mismas que deberan ser observadas por
todo el personal que presta sus servicios en esta administracion.

Estas normas tienen como objetivo garantizar un trato respetuoso,
empatico, eficiente y transparente hacia todas las personas que acuden a las
distintas areas del Ayuntamiento, promoviendo los valores institucionales de
honestidad, responsabilidad, igualdad y servicio.

Se exhorta a todo el personal a dar cumplimiento puntual a dichas normas,

recordando que la conducta y el comportamiento de cada servidor pablico reflejan
la imagen de esta administracion ante la poblacion.

Sin otro particular hago propicio el momento para reiterarle mi mas alta y
distinguida consideracion.

ATENTAMENT
eLGR,q,‘,O

Jardin Hidalgo 105, Zona Centro | C.P.38160
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]

ApaseoElGrande.gob.mx ) €3 ApaseoGob

Lok Lets % alsl VT b T I A== ==

)



Jardin Hidalgo 105, Zona Centro | C.P. 38160
Apaseo el Grande, Gto. | T.(413) 158 2005 | (413) 158 4083

03 de julio de 2025. Apaseo el Grande, Gto.
SECRETARIA PARTICULAR

GOBIERNO MUNICIPAL 20210-2027. o i . i .
Asunto: Difusion de Lineamientos de Imagen Institucional y

Lineamientos de Seguridad, Orden y Limpieza (SOL).

DIRECTORES ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE

Por este conducto, se les informa que, con el proposito de fortalecer la
identidad institucional, asi como garantizar espacios de trabajo seguros,
ordenados y limpios, se hace de su conocimiento la implementacion y observancia
de los siguientes documentos:

1. Lineamientos de Imagen Institucional, los cuales establecen las normas
para el uso adecuado de la identidad visual del Gobierno Municipal, tanto
en documentos oficiales como en materiales de comunicacion interna y
externa.

2. Lineamientos de Seguridad, Orden y Limpieza (SOL), que tienen como
objetivo mantener en Odptimas condiciones las areas de trabajo,
promoviendo una cultura de prevencion, disciplina y respeto al entorno
laboral.

Se solicita atentamente a todas las areas dar lectura y cumplimiento a los
lineamientos antes mencionados, fomentando entre el personal a su cargo la
aplicacion responsable de estas disposiciones.

Sin otro asunto en particular hago propicio el momento para reiterarle mi mas
alta y distinguida consideracion.

ApaseoElGrande.gob.mx ) €3 ApaseoGob
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el Grande
02 de junio de 2025. Apaseo el Grande, Gto.
GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 SECRETARIA PARTICULAR

Asunto: Difusion del Protocolo de Atencion Ciudadana

DIRECTORES ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE

Por medio del presente, se les informa que con el objetivo de fortalecer la
calidad en la atencion que se brinda a la ciudadania, se ha establecido el Protocolo
de Atencién Ciudadana, el cual tiene como finalidad unificar criterios, promover
el respeto, la eficiencia y la amabilidad en el servicio publico.

Dicho protocolo debera ser conocido y aplicado por todo el personal que
tenga contacto directo con la poblacion, a fin de garantizar un trato digno,
equitativo y con enfoque de respeto a los derechos humanos.

Por lo anterior, se solicita a cada area dar lectura, difundir y aplicar las
disposiciones contenidas en el Protocolo de Atencion Ciudadana, promoviendo
entre su personal el cumplimiento de los lineamientos establecidos.

Sin mas por el momento, agradezco de antemano su atencion y colaboracion
para seguir mejorando la atencion al ciudadano.

Jardin Hidalgo 105, Zona Centro | C.P. 38160

Apaseo el Grande, Gto. | T.(413)158 2005 | (413) 158 4083
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! 02 de junio de 2025. Apaseo el Grande, Gto.
SECRETARIA PARTICULAR

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

Asunto: Difusion del Manual de Atencion y
Servicio Municipal y Politicas Institucionales

DIRECTORES ENCARGADOS DE AREA
PRESENTE

Por este conducto, se les informa que con el propdsito de fortalecer la
calidad en la atencion ciudadana y estandarizar los procesos de servicio dentro de
esta Administracion Municipal, se pone a disposicién de todo el personal el Manual
de Atencién y Servicio Municipal, asi como las Politicas Institucionales que lo
complementan.

Dichos documentos tienen como finalidad establecer los lineamientos,
principios y procedimientos que deben observarse en la atencion al publico,
fomentando una cultura de respeto, eficiencia, transparencia y trato digno hacia
la ciudadania.

Por lo anterior, se les solicita su lectura, conocimiento y aplicacién de los
contenidos del manual y las politicas institucionales en el desempefio diario de sus
funciones. Asimismo, se les exhorta a mantener un compromiso constante con la
mejora continua y la calidad en el servicio que se brinda a la poblacion.

Sin otro asunto en particular hago propicio el momento para reiterarle mi
mas alta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

Jardin Hidalgo 105, Zona Centro | C.P. 38160
Apaseo el Grande, Gto. | T.(413) 158 2005 | (413) 158 4083
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Apaseo
el Grande Apaseo el Grande, Gto. 02 de octubre de 2025.

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 Archivo General Municipal.
N° AGM-23-2025.
ASUNTO: Listado de bienes muebles para baja de Archivo Municipal.

Lic. Ana Lilia Rodriguez Molina.
Encargado de la Coordinacion de Sistemas.
PRESENTE:

Por medio de este conducto, reciba un cordial saludo, y al mismo tiempo, me dirijko
a Usted para dar respuesta a su oficio TM/1021/2025 donde se solicita el Listado de
bienes muebles para baja. A continuacidn, le anexamos:

El listado de los bienes muebles para baja del drea de Archivo Municipal, junto
con el dictamen del drea de Sistemas, donde se da fe del estado de nuestros equipos de
cédmputo.

Agradecemos dicha iniciativa, la cual bajara el volumen de los bienes que ocupan
espacio innecesario en nuestra area.

Sin que obste en contrario, agradezco su atencién y quedo a su disposicién para
cualquier aclaracion.

_Cont,
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Apaseo
el Grande

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

JUSTIFICACION DE OMISION DE REGISTRO DE ASISTENCIA

A 30 DE ENERO DE 2025, APASEO EL GRANDE, GUAN

el reloj checador digital por el motivo que se indica:

LIC. VIVIANA'ISLAS 1t

NOMBRE: Maria Guadalupe Chavez Avila
AREA: Secretaria del H. Ayuntamiento — Archivo Municipal
PUESTO: Auxiliar Administrativo
TIPO DE INCIDENCIA
: OMISION
FALTA RETARDO X OMISION ENTRADA SALIDA
DEL DIA: 30 MES: Enero ANO: 2024
MOTIVO (anexar evidencia): Ve

Accidente vehicular en la carretera, que imposibilito llegar a tiempo.

NOTA: ESTA SOLICITUD DEBERA ENTREGARSE EN ORIGINAL A LA SUBDIREC

HORAS HABILES, POSTERIORES A LA INCIDENCIA.

INTER% ADO

MARIA GUADALUPE CHAVEZ AVILA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO “i”

Jardin Hidalgo 105, Zona Centro | C.P. 38160
Apaseo el Grande, Gto. | T.(413) 158 2005 | (613) 158 4083

ApaseoEiGrande.gob.mx ) € ApaseoGob

AUTORIZA:

ATENTAMENTE

Mtro. JORGE
SECRETARIO DB/ H\AYUNTAMIENTO

LEGAS LUNA

CION DE RECURSOS HUMANOS DE LA OFICIALIA MAYOR, EN UN PLAZO NO y

SELLO DEL AREA. ..
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Archjvd

GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027 Archivo General Municipal. " 4
N° AGM-22-2025. 8
ASUNTO: Revision y valoracion de equipos de cémputo

Ing. Filiberto Valdez Olvera.
Encargado de la Coordinacion de Sistemas.
PRESENTE:

Por medio de este conducto, reciba un cordial saludo, y al mismo tiempo, me dirijo
a Usted para comunicarle que debido al oficio TM/1021/2025 donde se solicita el listado
de bienes muebles para baja, pedimos a su area de Sistemas, de la manera mas atentaun: |

Dictamen técnico de nuestros de computo pertenecientes a nuestra drea.

Para que se pueda dar fe textual del estado actual de los mismo, y si estan
obsoletos o sean imposibles de reparar, se puedan dar de baja de nuestra area e
inventarios.

Sin que obste en contrario, agradezco su atencion y quedo a su disposicion para
cualquier aclaracion.

=
N
“l

ATENTAMENTE %

Y

g /./7 i VAR N
z g e ue
A SULA )
N

7 4
/ /

=

g2 DT SISTEMAS

o UL
-+ 16 SEP 2025 0
L—" T T i
Ei.. &5
Cont

MC. Jesus Alberto Pefia
Encargado de Archivo M

== ‘mca( ) (P | ) (P |\ g

17T N UV N\ I T i T P /




Apaseo
gl Grande
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Lic. Jorge Villegas Luna
secretario del H. Ayuntamiento
PRESENTE:

Por medio de este conduc

a Usted de la manera mas atenta para hacer

del Archivo Histdrico del Estado de G
e nos ayude al buen funcionamiento del Archivo

o de Apaseo el Grande, para esto, se anexa un

Reglamento

contar con material y equipo técnico qu
Historico y de Concentracion del Municipi

Listado de materiales de oficina, mobiliario y equip

Archivo.

Cabe mencionar que este listado podra mejorar en gran
desempefio y coadyuvara a realizar con mayor €

funciones dentro del area.

: . Py
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cualquier aclaracion.

to, reciba un cordial saludo, y al mismo tiemp

o el Grande, Gto. 10 de septiembre de 2025.
Archivo General Municipal.

N° AGM-22-2025.

Asunto: Listado de material de oficina y equipo. . {8
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o, me dirijo

de su conocimiento, que conforme al
uanajuato y sus Municipios, se requiere

o necesario para el drea de &

medida el funcionamiento,
ficiencia y eficacia nuestras actividades y
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CONTRALORIA MUNICIPAL
CM/916/10/2025
ASUNTO: El que se indica

MC.JESUS ALBERTO PENA MATINEZ
ENCARGADO DE ARCHIVO MUNICIPAL
PRESENTE.

El que suscribe, Licenciado Heriberto Ramos Lara, Contralor Municipal, personalidad que se
acredita con la CERTIFICACION vertida dentro del oficio nimero 019/01/A/SRIA/22 emitido y
signado por la MTRA. Laura Navarro Jiménez, Secretaria del Ayuntamiento del Municipio
de Apaseo el Grande, Guanajuato, donde, el H. Ayuntamiento de Apaseo el Grande, Guanajuato,
dentro de la Décima Cuarta Sesién Ordinaria de Ayuntamiento, de fecha 12 doce de enero del afio
2022 dos mil veintidés, me designa como Contralor Municipal; y con fundamento en el articulo
175 fracciones IX, XI, XIII,XV, XVII, XVIILXXI y articulo 176 fracciones XI XII de la Ley para el
Gobierno y Administracién de los Municipios del Estado de Guanajuato ; articulos 3 fraccién XXI, 7
fraccion I, 9 fraccién II, 10, 90, 91, 94 y 95 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas,
articulos 3 fraccidn XX, 7 fraccion I, 9 fraccion 11, 10, 90, 91, 94 y 95 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato y articulo 32 fracciones V, VI, VIII y XIII del Reglamento
Organico de la Administracién Municipal de Apaseo el Grande, Guanajuato, me dirijo a Usted para
informarle lo siguiente.

Respecto al oficio AGM-25-2025 envi6 la informacién solicitada de la persona que sera el
Responsable de Archivo Tramite de esta unidad administrativa , que a continuacion se
describe.

Nombre: Maria del Carmen Grangeno Martinez

Area: Contraloria Municipal

Correo electronico: contraloria.apaseoelgrande@gmail.com
Teléfono: 413 128 1323

Sin otro en particular me despido, agradeciendo su atencidn y quedando a sus 6rdenes para cualquier
duda o aclaracion.

LIC. HERIBERTO R
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GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027
' 23 octubre del 2025, Apaseo el Grande, Gto.

Oficialia Mayor
Oficio N° DOM/2305/2024
Asunto: Enlace de archivo.

MC. JESUS ALBERTO PENA MARTINEZ
ENCARGADO DE ARCHIVO MUNICIPAL
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo y a su vez en réspuesta al
oficio AGM-25-2025 con fecha 23 de octubre del 2025 donde nos solicita asignacion

de enlace de archivo de tramite del drea de Oficialia Mayor se asigna a:

Nombre: Luz Adriana Pacheco Lazaro
Cargo: Coordinador Administrativo
Correo: oficialia@apaseoelgrande.gob.mx
Teléfono: 413 140 3543

Sin otro asunto en particular, hago pybpicio el momento para reiterarle mis
saludos cordiales.
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