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e PRESENTACION

El Codigo de Comercio en su articulo 3° refiere: Se reputan en derecho
comerciantes: |.- Las personas que, teniendo capacidad legal para ejercer el
comercio, hacen de él su ocupacion ordinaria.

La Coordinacién de fiscalizacién es un organismo de la administracién publica
centralizada, que tiene como fin regular y verificar el funcionamiento de los
establecimientos comerciales y de servicios, asi como inspeccionar que los
comerciantes fijos, semifijos y ambulantes que comercien en el municipio de Apaseo
el Grande; Guanajuato, operen dentro del marco normativo.

Para llevar a cabo la realizacion de las funciones de fiscalizacion, se hace menester

trabajar en base a una planeacion donde se establezcan objetivos, metas, y
términos, para el cumplimiento de las funciones del area, que nos permita la
evaluacion, control v vigilancia que nos permita alcanzar los objetivos establecidos,

actuando con apego a la legalidad y eficiencia.
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2. OBJETIVO GENERAL.

Verificar que  los establecimientos comerciales y de servicios, asi como los
comerciantes que operen en la via publica, desarrollen sus actividades, conforme a
las normas establecidas para el desempeifio de su actividad.

3. MARCO NORMATIVO

LEYES:

% Ley Organica Municipal.

% Ley de Alcoholes para el Estado de Guanajuato.

% Ley de Ingresos para el Municipio de Apaseo el Grande.

% Ley de Hacienda para el Estado de Guanajuato.

% Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Guanajuato.
< Codigo Fiscal para el Estado de Guanajuato.

REGLAMENTOS
< Reglamento para el funcionamiento de los Giros Comerciales, de servicios

y de locales para espectaculos publicos.
< Reglamento de Mercados Publicos y Uso de la Via Publica para el ejercicio
de la actividad comercial en el Municipio de Apaseo el Grande, Gto.
< Reglamento de alcoholes y de servicios para el Municipio de Apaseo el
Grande.

Disposiciones administrativas.
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4. MISION, VISION Y VALORES

MISION: Contribuir al desarrollo integral del Municipio de Apaseo el Grande,
ejecutando y promoviendo los programas institucionales en lo correspondiente al
area de fiscalizacion, de manera profesional, eficiente y eficaz, brindando un servicio
de calidad, con apego a los principios de legalidad, imparcialidad, equidad, y con
respeto a los derechos humanos.

VISION: Ser una un area que en su ambito de competencia contribuya al
cumplimento de los programas institucionales, desempefiando funciones de manera
profesional, honesta y responsable, brindando un servicio con calidad humana,
dentro del marco legal, en beneficio de los habitantes del municipio de Apaseo el
Grande.

VALORES:

Respeto.
Responsabilidad.
Honestidad.
Equidad.

Lealtad.

Justicia.
Humildad.

Etica.
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5. ORGANIGRAMA.

COORDINADOR

11 Inspectores de

Auxiliar administrativo F Fiscalizacion (base) i SR
Auxiliar administrativo G
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6.- ATRIBUCIONES.

1.- Auxiliar a la Tesoreria Municipal, en la regulacion del comercio, y recaudacion
de ingresos por este rubro.
2.- Vigilar que los establecimientos comerciales del municipio cumplan con los
requisitos respectivos para su funcionamiento, en los términos sefalados en las
normas.

3.- Expedir permisos para el comercio en la via publica conforme a las normas y
procedimientos establecidos.
4 .- Presentar el proyecto de presupuesto, a Tesoreria;
5. Expedir permisos para festividades y para eventos promocionales en via publica
y/o al interior de los establecimientos comerciales y de servicios;
6. Colaborar con autoridades estatales y municipales, con base en los convenios
celebrados dentro del ambito de competencia.
7.- Asignacién de la ubicacion eventual, el horario, temporalidad, actividad
comercial, espacio, de ocupacion, las rutas, zonas y lugares en que podran
instalarse los comerciantes ambulantes, asi como cualquier otra persona que
pretenda realizar una ocupacion en la via publica para la realizacion de eventos, ya
sean estos culturales, educativos, sociales o de cualquier indole con efectos
promocionales;

8.- Llevar un registro y control de los comerciantes en la via publica;

9. Emitir la foto credencial para los comerciantes en via publica;

10.- Autorizar la ampliacién de horario a los establecimientos comerciales y de
servicios en los términos de las disposiciones normativas;

11. Retirar, y/o asegurar provisionalmente, la mercancia de los establecimientos con
venta de bebidas alcohdlicas, comercio o eventos en la via publica que incumplan
con las obligaciones de las disposiciones en la materia, resguardandolas en los
lugares asignados para tal efecto;

12. Poner a disposicién del H. Ayuntamiento para que decida sobre el destino de la
mercancia no recuperada por el comerciante en el plazo de tres meses, tratandose
de mercancia no perecedera;

13.- Calificar e imponer sanciones, conforme al procedimiento administrativo, en
caso de incumplimiento y observancia de las disposiciones normativas en la
materia.

14.- Determinar la clausura de establecimientos comerciales y de servicios que
incumplan con las disposiciones normativas en la materia.

15. Las demas que le confiera el presente reglamento y disposiciones legales
aplicables. :
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7.- PROGRAMA PRESUPUESTAL

PARTIDA CONCEPTO

2111 MMAT Y UTILES OFICIN
2112 EQUIPOSMENORES DE OFICINA
2121 MAT Y UTILES DE IMPRESION
2142 EQUIPOS MEN TEC INF
2151 MAT IMPRESO E INFO
2212 PROD ALIM INSTAL
2461 MAT ELECTRICO
2491 MATERIALES DIVERSOS
2612 COMBUS P SERV PUB
2711 VESTUARIO Y UNIFORMES
2081 REF OTROS EQUIPOS
3131 INSTAL MOBIL ADM
3341 SERVICIOS DE CAPACITACION
3521 INSTAL MOBIL ADM
3531 INSTAL BINFORMAT
3551 MANTTO VEHIC
3641 SERV REVELADO FOTG
3751 VIATICOS NACIONALES
BooaConts 3821 GTO ORDEN SOCIAL
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%%zodﬁTROS IMPUESTOS Y DERECHOS

3961 OTROS GTO RESPONSA
3981 IMPUESO SOBRE NOMINAS
5651 EQ. COMUNICACION

1131 SUELDOS BASE

1321 PRIMA VACACIONAL

1323 GRATIFICACION DE FIN DE ANO
1331 REMUN HORAS EXTRAS
1413 APORTACIONES IMSS

1711 ESTIM PRODUCTIVIDAD
1721 RECOMPENSAS

2612 COMBUS P SERV PUB

5111 MUEBLES DE OFICINA

5151 COMPUTADORAS
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8. PROCEDIMIENTOS.

DIAGRAMA DE FLUJO 1 MT-APG-01

TRAMITE O SERVICIO | Permiso eventual para comercio ambulante,
semifijo y fijo en via publica

Contribuyente | Aux. admivo. |Coordinador Tesoreria

G

T 1
Revisa

Inicio requisitos

l Autoriza
Presenta

solicitud por S|
escrito y Cum

reouifitos ple

NO)

ey v L_ Emite orden de —

Tesoreria a pago Recibe pago y

realizar pago entrega recibo
oficial

Recibe recibo

oficial de pago
con copia para
coordinacion -

Recibe copia de
pago

d

< Registra <

* A

Archiva
...
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DIAGRAMA DE FLUJO 2 MT-APG-02

TRAMITE O SERVICIO | Intervencion para cobro de Impuesto sobre rifas,
sorteos, loterias y concursos.

Coordinador Organizador

o Entrega solicitud y requisitos

. s - Se entrevista personalmente con el
Recibe solicitud por escrito de parte del \==pcoordinador para comentarle  lo

empresario. referente a la publicidad y sus costos.

l

El Coordinador comunica los

acuerdos a Secretaria del H. El empresario presenta los boletos
Ayuntamiento y los boletos a del evento para ser contados y
contraloria sellados.

I

El coordinador recibe el
permiso correspondiente. | s—————t—pp Recibe boletos
Entrega boletos al empresario sellados
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Inspector Organizador Aux. admivo. F

El dia del evento se - -
presenta en el lugar Recibe copias del acta,

recibos y el cobro

' |-

Levanta acta Deposita en
circunstanciada y Recibe copia de los tesoreria el

empresario, calcula el |+pimpuesto

impuesto l

C Registra
Recibe cobro y
expide recibo 41___ l
provisional
Archiva

Entrega
documentacién y
cobro al dia habil
siguiente al Aux. )
Admivo. F Fin
Mg et
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2 XA RVICIO | LICENCIAS O PERMISOS PARA EL
ESTABLECIMIENTO DE ANUNCIOS.
Contribuyente | Aux. Admvo. F | Coordinador | Tesoreria

Revisa
requisitos

Presenta solicitud

Autoriza

por escrito y S|
requisitos
Cumple )
S
N ;
I N
Acude a Emite orden de  i¢=
Tesoreria a g pago -
realizar pago Recibe pago y
entrega recibo
oficial
Recibe recibo ﬂ
oficial de pago . .
con copia para Recibe copia de
coordinacion pago
: 4
C Registra (
+
Archiva
DIAGRAMA DE FLUJO 4 MT-APG-04
P Chnile LIRAMNEE O SERVICIO | PERMISOS DE DIFUSION DE PUBLICID
i A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS
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Aux. Admvo. F | Coordinador Tesoreria

Revisa
requisitos
Autoriza
Presenta solicitud
por escrito y S|
requisitos
Cumple
}o\ ¥
| s
Acude a Emite orden de
Tesoreria a « pago _
realizar pago Recibe pago y
entrega recibo
oficial

Recibe recibo €
oficial de pago
con copia para
coordinacién ¥

Recibe copia de
pago

Registra

Archiva
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Apaseo

e/ E FLUJO 5 MT-AP
2d Mk RVICIO | Impuesto sobre diversiones y espectaculos
Coordinador Organizador

|| Entrega solicitud y requisitos

Recibe solicitud por escrito de parte del | I Se entrevista personalmente con el
empresario. coordinador para comentarle lo
referente a la publicidad y sus costos.

:

El empresario presenta los
< boletos del evento para ser
contados y sellados.

El Coordinador turna los
acuerdos a Secretaria del H.
Ayuntamiento y los boletos a

contraloria

El coordinador recibe el
permiso correspondiente. | e———f—
Entrega boletos al empresario

Recibe boletos
sellados
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Inspector Organizador Auxiliar Admivo. F

RN

El dia del evento se aR;c;rbe rec?gglsas dz:
presenta en el lugar cobr’o y

! !
Levanta acta Deposita en
circunstanciada y Recibe copia de los tesoreria el
entrega original al documentos y paga el impuesto
empresario, calcula el |[=Pimpuesto
impuesto l

Registra (

Recibe cobro y l

expide recibo ¢
provisional

l Archiva

Entrega al dia habil
siguiente la
documentacion y
cobro a la Aux. Fin

Admivo. F
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DIAGRAMA DE FLUJO 6 MT-APG-06

TRAMITE O SERVICIO | Certificado para el funcionamiento de
establecimientos comerciales, industriales y de
servicios

Contribuyente Tesoreria Auxiliar Administrativo

\[/ Recaba copia de
i certificado
Se presenta en Recibe pago
tesoreria para
realizar su pago l l
Genera certificado Registra
y envia copia a ¥

coordinacion

!

Archiva

!

Fin
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DIAGRAMA DE FLUJO 7 MT-APG-07
TRAMITE O SERVICIO | Impuesto sobre juegos y apuestas

Coordinador Organizador

Entrega solicitud y requisitos

Recibe solicitud por escrito de parte del | |

Se entrevista personalmente con el
coordinador.

empresario.
. El empresario presenta
El Coordinador turna los acuerdos a los boletos del evento
Secretaria del H. Ayuntamiento y l0S | «@=———| para ser contados y
boletos a contraloria sellados.

El coordinador recibe el

permiso correspondiente. >
Entrega boletos al empresario

Recibe boletos
sellados

L~
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Inspector

Organizador

Aux. Admvo. F

El dia del evento se
presenta en el lugar

'

Levanta acta
circunstanciada y
entrega original al

empresario, calcula el
impuesto

Recibe cobro y
expide recibo
provisional

l

Al dia siguiente habil
entrega
documentacion y
cobro a Auxiliar
Administrativo

Recibe copias del acta,
recibos y el cobro

-

Recibe copia de los
documentos y paga el
impuesto

|

Deposita en
tesoreria el
impuesto

l

_ &
!

Archiva

Fin

-
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DIAGRAMA DE FLUJO 8

MT-APG-8

TRAMITE O SERVICIO

Visto bueno para evento publico

Coordinador

Organizador

Recibe solicitud

v

@ ¢ El evento

Se entrevista personalmente con el
coordinador para comentarle lo
referente a la publicidad y sus costos.

es en
comunidad

Entrega anuencia

’ Civil para el visto bueno
respectivo

Solicita la anuencia del
delegado. del delegado
Se envia a Proteccion Solicita dictamen de

proteccion civil.
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Entrega toda la
documentacion y boletos

El Coordinador turna los vistos
buenos a Secretaria del H.
Ayuntamiento junto con
documentacion; los boletos son
turnados a Contraloria.

Recibe autorizacion para
el evento

l

El coordinador ordena Ila
fiscalizacion  del evento
(conteo del boletaje o conteo
de personas que ingresaron)

-
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Inspector Fiscal

Organizador

Aux. Administrativo F

G

El dia del evento
acuden los
fiscalizadores al lugar

v

Al término del evento
realizan el recuento
de los ingresos
obtenidos y llenan

una ACTA DE
INTERVENCION,

ademas de extender
un recibo provisional

l

Al siguiente dia habil
entrega a la Auxiliar
Administrativo el cobro y
acta de intervencion

—p

Recibe copia del acta
de intervencion y
recibo de cobro

Realiza deposito en
tesoreria, completa
expediente, registra y

archiva

Fin

Jardin Hidalgo 105
Zona Centro, C.P. 38160
Apaseo el Grande, Gto.

®(413) 158 20 05
®(413) 158 40 83

© © © ApasecElGrandeGob
©) ApasecElGrande.gob.mx




Apaseo
dGrande

2021-2024

10. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.
Anexo.
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