
 

 

Aviso de Privacidad Integral. 

Atención de solicitudes de información en el Archivo General Municipal 

El Archivo General Municipal de Apaseo el Grande, adscrito a la Dirección de 

Secretaría del H. Ayuntamiento, con domicilio en Calle Universitarias #101, Las 
Higueras, Auditorio Municipal, Apaseo el Grande, Guanajuato, C.P. 38160, es el 
Responsable de la recepción, análisis y atención de solicitudes de 

información relacionadas con los Archivos de Concentración e Históricos 
generados por las dependencias municipales. 

Datos personales que serán sometidos a tratamiento. 

Datos de identificación: 
 

 Nombre completo (podrá ser anónimo). 

Estos datos serán tratados exclusivamente para fines administrativos relacionados 
con la atención de solicitudes y capacitación archivística. 

Se informa que no se solicitan datos personales sensibles. (Aquellos que se refieren 
a la esfera más íntima de su titular, o cuya utilización indebida pueda dar origen a 

discriminación o conlleve un riesgo grave para éste). 

 

Finalidad del tratamiento de las solicitudes de información: 

Las solicitudes de información que se reciben en esta área tienen como objetivo: 

 Facilitar el acceso a documentos que forman parte del Acervo Histórico o de 
Concentración del municipio. 

 Atender investigaciones o consultas institucionales con base en hechos 
documentados. 

 Establecer canales de comunicación con Enlaces designados en las 
dependencias municipales para fines de organización y gestión archivística. 

 Promover el cumplimiento de la normativa en materia de archivos y 
transparencia gubernamental. 

 

 

 



 

Transferencia de datos personales. 

Se informa que no se realizarán transferencias de datos personales, salvo aquéllas 
que sean necesarias para atender requerimientos de información de una autoridad 
competente, que estén debidamente fundados y motivados. 

 

Negativa a la utilización de datos durante el proceso: 

Si desea manifestar su negativa para que su información personal sea utilizada para 

finalidades secundarias o para procesos internos no esenciales, podrá hacerlo 
directamente a la Unidad de Transparencia del Municipio de Apaseo el 
Grande, ubicada en Calle Jardín Hidalgo No. 105, Col. Zona Centro, C.P. 38160, 

Apaseo el Grande, o bien, comunicar al número telefónico (413) 158-2005, extensión 
117, en un horario laboral de lunes a viernes, de 08:00 a 16:00 horas, así como a 
través del correo electrónico: transparencia.apaseoelgde@gmail.com 

 

Fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el 
tratamiento de datos personales. 

El derecho a la protección de datos personales, tendrá como límite en cuanto a su 
observancia y ejercicio, la protección de disposiciones de orden público, la seguridad 

pública, la salud pública o la protección de los derechos de terceros, según lo 
establecen los artículos 6 párrafo segundo y 16 párrafo segundo de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos; 14 B fracciones II y III de la Constitución 

Política para el Estado de Guanajuato. 

Asimismo, tiene fundamento en los artículos 3, fracción I, VII,VIII, IX, XXIX, XXXII, 
XXXIII, XXXIV, XXXV, 16, 20 fracción III, 7, 8, 19, 22, 29, 32, 34, 36, 37, 38, 39, 

40, 42, 62, 63, 64, 65, 67, 72, 78, 81, 83, 86, 96, 97, 98, 99, 100, 101 y 114 de la 
Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el 
Estado de Guanajuato; 24 fracción VI, 76, 77 y 81 fracciones I, II, III y V de la Ley 

de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Guanajuato, 
13, 19 y 32 de la Ley General de Archivos, 6,9,19 de la Ley de Archivos del Estado 
de Guanajuato, 6,7 y 16 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública, 3, 6 y 12 de la Ley General de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados. 
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Mecanismos, medios y procedimientos para ejercer los derechos ARCO. 
(Acceso, rectificación, cancelación, oposición y portabilidad de datos 

personales). 

Para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición al 
tratamiento de sus datos personales (ARCO), usted podrá acudir a la Unidad de 

Transparencia del Sujeto Obligado, siendo este el municipio de Apaseo el Grande, 
Guanajuato, con domicilio ubicado en calle Jardín Hidalgo, número 105, colonia Zona 
Centro, C.P. 38160, en el municipio de Apaseo el Grande, Guanajuato, o bien, 

comunicarse al número telefónico 01 (413) 158-20-05, extensión 117, de lunes a 
viernes en un horario de 08:00 a 16:00 horas, a efecto de recibir el auxilio y 
orientación en la elaboración de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO 

y gestione la misma, así como a través del correo electrónico: 
transparencia.apaseoelgde@gmail.com, o bien, a través de la Plataforma Nacional 
de Transparencia http://www.plataformadetransparencia.org.mx/; lo anterior, 

conforme a las atribuciones emanadas de los artículos 62, 74, 75 y 119 fracción II 
de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para 

el Estado de Guanajuato y 66, 67, 68 y 69 de los Lineamientos para la Protección 
de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de 
Guanajuato. 

Para ejercer alguno de los derechos de acceso, rectificación, cancelación, oposición 
y portabilidad (ARCO) deberá proporcionar los siguientes requisitos: 

I. El nombre completo del titular, así como su domicilio o cualquier otro medio 

para oír y recibir notificaciones. 
II. La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que se 

busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho 

de acceso. 
III. La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que 

solicita el titular. 

IV. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la 
personalidad e identidad de su representante, y 

V. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los datos 

personales, en su caso. 
VI. De ser posible, el área responsable que trata los datos personales y ante el 

cual se presenta la solicitud. 
 

Portabilidad de datos personales. 
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Se hace de su conocimiento que la Unidad de Transparencia del municipio de Apaseo 

el Grande, Guanajuato; no tiene un sistema informático automatizado propio que 
contenga formatos estructurados y comúnmente utilizados para la portabilidad de 
datos personales, en términos de lo establecido en el artículo 86 de la Ley de 

Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de 
Guanajuato. 

 

Domicilio de la Unidad de Transparencia. 

La Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado, siendo este el municipio de Apaseo 
el Grande, Guanajuato, con domicilio ubicado en calle Jardín Hidalgo, número 105, 

colonia Zona Centro, C.P. 38160, en el municipio de Apaseo el Grande, Guanajuato, 
o bien, comunicarse al número telefónico 01 (413) 158-20-05, extensión 117, de 
lunes a viernes en un horario de 08:00 a 16:00 horas, así como a través del correo 

electrónico: transparencia.apaseoelgde@gmail.com 

 

Cambios al aviso de privacidad. 

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o 
actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos legales o por otras causas, por 

lo que te pedimos lo revises constantemente en la dirección electrónica 
https://apaseoelgrande.gob.mx/avisos-de-privacidad/ a fin de que puedas estar al 
tanto de la última versión que rige el tratamiento de tus datos personales.  

 

Fecha de elaboración del aviso de privacidad. 
14 de mayo del 2025. 
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Aviso de Privacidad Simplificado: 

Atención de Solicitudes de Información en el Archivo General Municipal 

Responsable del tratamiento de datos personales 

El Archivo General Municipal de Apaseo el Grande, ubicado en adscrito a la 
Dirección de Secretaría del H. Ayuntamiento, con domicilio en Calle Universitarias 
#101, Las Higueras, Auditorio Municipal, Apaseo el Grande, Guanajuato, C.P. 38160, 
es responsable de recibir, analizar y atender las solicitudes de información 
relacionadas con los archivos municipales. 

 

Datos personales que se recopilan. 

Se recopilarán datos de identificación, como el nombre completo (aunque este 
podrá ser anónimo). Estos datos se usarán exclusivamente para fines administrativos 

relacionados con las solicitudes de información y la gestión archivística. No se 
solicitan datos sensibles (como información sobre salud, religión, etc.). 

 

Finalidad del tratamiento de los datos 

Los datos personales serán utilizados para: 

 Facilitar el acceso a documentos históricos o de concentración del municipio. 

 Atender investigaciones y consultas oficiales. 
 Establecer canales de comunicación con las dependencias municipales para 

la gestión de archivos. 

 Asegurar el cumplimiento de las leyes de archivos y transparencia. 

 

Transferencia de datos personales 

No se transferirán datos personales, salvo que sea necesario para cumplir con 
requerimientos de autoridades competentes. 

 

Derecho a limitar el uso de los datos 



 

Si no desea que su información se utilice para fines secundarios o procesos no 

esenciales, puede manifestar su negativa contactando a la Unidad de 
Transparencia de Apaseo el Grande, en Calle Jardín Hidalgo No. 105, Col. Zona 
Centro, C.P. 38160, o a través del teléfono: (413) 158-2005, extensión 117, por el 

correo electrónico: transparencia.apaseoelgde@gmail.com. 

 

Fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el 

tratamiento de datos personales. 

El derecho a la protección de datos personales, tendrá como límite en cuanto a su 
observancia y ejercicio, la protección de disposiciones de orden público, la seguridad 

pública, la salud pública o la protección de los derechos de terceros, según lo 
establecen los artículos 6 párrafo segundo y 16 párrafo segundo de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos; 14 B fracciones II y III de la Constitución 

Política para el Estado de Guanajuato. 

Asimismo, tiene fundamento en los artículos 3, fracción I, VII,VIII, IX, XXIX, XXXII, 
XXXIII, XXXIV, XXXV, 16, 20 fracción III, 7, 8, 19, 22, 29, 32, 34, 36, 37, 38, 39, 

40, 42, 62, 63, 64, 65, 67, 72, 78, 81, 83, 86, 96, 97, 98, 99, 100, 101 y 114 de la 
Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el 

Estado de Guanajuato; 24 fracción VI, 76, 77 y 81 fracciones I, II, III y V de la Ley 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública para el Estado de Guanajuato, 
13, 19 y 32 de la Ley General de Archivos, 6,9,19 de la Ley de Archivos del Estado 

de Guanajuato, 6,7 y 16 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la 
Información Pública, 3, 6 y 12 de la Ley General de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados. 

 

Ejercicio de los derechos ARCO (Acceso, Rectificación, Cancelación y 
Oposición) 

Para ejercer sus derechos ARCO (Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición 
sobre sus datos personales), puede acudir a la Unidad de Transparencia de Apaseo 
el Grande, en la dirección ya mencionada o mediante el teléfono: (413) 158-2005, 

extensión 117, por el correo electrónico: transparencia.apaseoelgde@gmail.com, 
mediante la Plataforma Nacional de Transparencia: 
www.plataformadetransparencia.org.mx. 

Para ejercer estos derechos, deberá proporcionar: 

 Nombre completo y datos de contacto. 
 Descripción precisa de los datos sobre los que desea ejercer su derecho. 

 Documentos que acrediten su identidad. 
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 Cualquier documento que facilite la localización de los datos. 

 

Portabilidad de datos personales 

Actualmente, no contamos con un sistema informático automatizado para la 
portabilidad de datos personales, según lo establecido en la Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato. 

 

 

Domicilio de la Unidad de Transparencia 

La Unidad de Transparencia está ubicada en Calle Jardín Hidalgo No. 105, Col. 
Zona Centro, C.P. 38160, Apaseo el Grande, Guanajuato, o puede 
comunicarse al teléfono (413) 158-2005, extensión 117, en horario de 08:00 a 16:00 

horas, de lunes a viernes. 

 

Cambios al Aviso de Privacidad 

Este aviso puede ser actualizado debido a cambios en la legislación o por otras 
razones. Le recomendamos revisarlo periódicamente en la página web oficial: 
https://apaseoelgrande.gob.mx/avisos-de-privacidad/. 

 

Fecha de elaboración 
Este Aviso de Privacidad fue elaborado el 14 de mayo de 2025. 
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