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"Los juzgados administrativo$ municipales son depositarios de la
funci6n jurisdiccional del Municipio, estdn dotados de plena autonomia
para dictar sus fallos, a$[ como de plena jurisdicci6n e imperio para
harer cumplir su$ resoluciones, siendo 6rganos de control de legalidad
que tienen a su cargo dirimir las controversias adminietrativas gue se
susciten entre la administraci6n pfiblica municipal y los gobernados.
Su relaci6n jurfdica se establecer* directamente con el Ayuntamiento.
El Presidente Municipal s5lo podrii ejecutar sobre estos 6rganos

iurisdieeieneles munieipales; les aewerdes e instrueeienes que apruebe
el Ayuntamiento."
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Que al ejercer s{J funciOn jurisdlcciunal adnninistrativd, se haga de
manera pronta, expedita, completa, imparcial y gratuita al trav6s del
estricto apego a Derecho para resolver los problemas que implica la
Justicia Administrativa, conforme a las leyes gue rigen el actuar del
JuUSddo AaltuiiiiiStiativd, iiidtrdrito 6 iiioffiErtfo, d$to 6S, ddEd
actualizarse igualmente que cuando se modifique su marco jurfdico.
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ELEMENTOS ESTRATEGICO$

PROPOSITOS

Organo jurisdiccional de control de legalidad, que tiene a su cargo
resolver controversias administrativas que se suscitan entre los
ciudadanos y las autoridades de la administraci6n publica municipal de
Apaseo el Grande, Guanajuato, cuando 6stas emiten, ejecutan o
tratan de ejecutar un acto gue Gon$ideran afecta sus derechos.

ALCANCE

El Juzgado Administmtivo Municipal tiene como meta y objetivo
Difundir y Crear un entorno a los Ciudadanos Apaseenses con una
cultura de interposicion de Juicios y Recursos en los casos en que se
consideren agraviados en sus derechos, por actos de
Autoridad Municipal.

F*L#S*F*&

Ser un Tribunal Administrativo de excelencia con autonomia

Jurisdiccional, iiue irnparta Jlisticia con pEne Jrrisdicci6n e irnperio, d
trav6s de procedimientos dgiles y sencillos, en materia de legalidad y
apoyados en avances tecnol6gicos para la soluci6n de controversias
tantu individuales como colectiv&s.
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Eficacia. Eficacia, eficiencia y efectividad: Capacidad de lograr los
objetivos y metas programados, con los recurso$ disponibles y en un
tiempo predeterminado, segfn las politicas, normas y procedimientos
establecidos por la lnstitucidn,

LHGISLASISH QUE NO$ RISH

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato.

Ley Orgdnica Municipal para el Estado de Guanajuato.

Codigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y
Municipios de Guanajuato.

Ley de Responsabilidad Fatrirnonial del Estado y los Municipios
Guanajuato.

Ley de Transparencia y Acceso a Ia lnformaci6n Publica para el
Estado de Guanajuato.

Ley del Trabajo de loe Servidores P0blicos al Servicio del estado y los
Municipios.

Ley de Respsft$ahilidades Admini*trativaq $ervidore$ P*hli**s
del Hstado de Guffinaiuato y $u$ f\Jtunicip{ ffiHAm*ffi
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ACTIVIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL JUZGADO
ADMINISTRATIVO MUNICIPAL, APASEO EL GRANDE, GTO.

,,JUEZ"

l.- Conocer y resolver de los procesos administrativos;

ll.- lmponer las correcciones disciplinarias, asl como hacer uso de
los- rr:edios de aprerflio que proeeden, en" el. ffiits de str
competencia;

lll.- Dirigir el desarrollo de las audiencia$ y mantener el orden en las
mismas;

lV. Dictar las medidas tendientes a la conservaci6n del orden, el
buen funcionamiento y la disciplina del juzgado, exigiendo se
guarde el respeto y consideraci6n debidos;

V. Llevar la correspondencia del juzgado, autorizfndola con su
firma;

Vl. Gestionar el apoyo t6cnico, administrativo y financiero necesario
para el debido funcionamiento deljuzgado;

Vll. Formular el anteproyecto anual de egresos de su juzgado, asl
como ejercer el presupuesto aprobado por el Ayuntamiento;

Vlll. Conceder o negar licencias al personal adscrito a su juzgado;

IX. R*ndlr at Ayuntarniento un infarms re$;
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FLUJOGRAMAS DE TRAMITE$ Y SERVICIO$ QUE SE

REALIZAN Ehl EL JUZGADO ADIi|NISTRATIVO MUNICIPAL

Semfinda de Reclamacidn Se Inderr!ffiixacl*n

PRESTDENCIA MUNICIPAL DE APASEO EL GRANDE, GUANAJUATO.

JUT#Ail* ADMINISTHAT}V* MIJNICIPAL

Lic. $ffntirygo Gcnzclex M*dinu
TfiAfu{I?E $HRVICIS

NOnIBRE DEt TRAMITE O SERVICIO: CLAYE CLAVE CLAVE DEL FECHA DE

Demondq de Recromoci6n de rndemnizqci6n 
t?i "l!" noJ iJa ,,*'FJi'*loro

JUZ-o1(Procedlmlento de responsobilidqd pokimoniol)
oBJEnVO OEt TRAinrt O SERVICTO

; Se inicioro <r petici6n de PARTE INTERESADA" por Io responsobilidod Poirimoniol. l
j
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, ' Cofiioi necesorios paro elduplicodo y troslooo oe los portei.
..:

: I IVUNA JUNIUILA

EH CASO DE SER REQUERIDA; OBJEIIYO DE TA IUSPECCdNT VISITA DO'WCII.IARIA O VERIrICAgdru..

. NIA.

FUNDAiAENIOS DE tEY

' Ley de responsobilidod pcrtrimoniol del Estsdo y los Municipios de Guoncjuoto. En susi
orticulos 2l y23 

i

' Codigo de procedimientos civiles poro elEstodo de Guonojuoto en cuonlo a los medios de i
pruebo.

l

i ' Reqlomento Orgdnico de lo Administroci6n Municipolde Apcseo elGronde, Guonojuoto. Eni

i ry CSOitulo Sexto, de lo Justicio Administrolivo Municipol, Articulo g I , gZ, g3 y g 4. 
:

r Ley de responsoloilidodes odministrotivos poro el estodo de Guonojuoto. Copltulo ll principios
Y direclrices que rigen lo ocfuaci6n de los Servidores Publicos. Articulo 6 ol 14.
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SS fxf, 228 r # ntr* tr orf**fi S @ h *trn a il . c o rn

ffiffi-H

w;:ffffi#



#,ilr^dhsffifip
ffii'''i' ' ffi
{pmfiffiHrH

A[}F,t*'it +s]rrdA{;isr4 aer. *-e&a 3"
,:,. i,,
:'';:il:

ti" ".

2.* Debe ccnsidmrcrse *l tiemp*
o*torid*d tardu en advertir trn lesisn

OBTIENE

$entencifi.

Oficinfi ileceptora

l{orarlo de AtenciSn

JUTGADO TRATIV*

Lun*s *. c 16:

CmXt

IUUg,
::::.:::;::i

Juici* de Le*lvtrflad

Cf"EVf;
HS*.

1l

frffivr
fifiPI#.

s5

SENVICIO

CLAVH Strt
TsS

n fS-nPG-
J IJZ-02

)
j

'.....,.....---."'"-t', FtrCHA ilfi
REGI$TRO

1S FrB 2C2A

ntr
SU

Grafuit*.

tUGAft E#NME $f ffi

.T
I

J,*

firelP# sE firsPurs?A

?* dics [-{ubiles.

sn prlncipio, n* i
I

sohre *l inter*s 
i
i

I

en que 
i

.'.
VXGENCIA

1 {413} r5S ?} 5d.

fets,vr L{a t d * {}rgan * x*,e i*n y Frqp,* s {tf ff} *,,i*rt'-.t****,,

*dmlnistr*tivus
pr*vlst* sr'] I*s

#

J.- L<: *ut*ridcd tiene un c*muln importr:nte d*
flsunlcs bajo su conocirr:ientc.



&.'p*sffi#
i, ffi
ffimAffi$ffi

ABrl4ft* *S?RA6lsil{ 8S*. E - *&Al
i'..1"

: ll,ii:,'

Sficino Re*otrutoru

Ftorsrto de Atenci6n

DomicElio

Correo Electr6nica

Afirmofivfi ficts

i JUZSADC ADMINISTRATIV# MUNICIPAL"
: r L ,a I A, Afr + t R* r i

; Lunfis cr Viernes ds ?:** * 16:*fi Hrs" ilel if*no;
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ccedimiento de Lesividcd scic"I 

"* fl pr,
rftnrTr

,podrd iniciorse o petici6n de lo t ., Copios necesorios poro el duplicodo y
Autoridod que emile lo resoluci6n ' ' troslodo de los portes.
fovoroble ol porticulor.

2. Dentro Oet ono siguiente o lo fecho en { t
,eue se hoyo emitido ef octo o resoluci6nl , ,r. , , , , ,,.

EspEcrFrcAR sr rl rnAmue o sERvroo sE pREsENTA r,lEDrANrE FoRMAro, Escnrro LTBRE, AMBos o pon orRo
i,lEDlO

Formoto libre.

OBSERVACIONES

scf, rJfi&f; f*T# ilE&r} Eftr Ds

SI EI. *EQUISITO HECESITA FIRfiilA DE VALIDACION,

snr Gr fir AL c s pr A ffiXffi f.T}*Hffifrlffi * f#, ffi%l,X ?t"t

o Copics necssori#s pfir* el duplicud* y tr*sludo

FIGI'RA

N* uplic*
LINK PAfiA

OSJETI1IS

de lcs pcrtes"

:Hegulivu fictu ,

DE$CAfiGA DE FORfifiATO"

SE LA INSPEf;CI*N, VI$ITA ilST*tf,ItIAftIA S VERITIf;ACISN"rFI CASS DE $EB REQUEHINA;

NIA-

Reglsnnenta Orgunic* d
su Ccpltula Sexto, de I

o el Gr*nde,"#ufififiiufits. fn
h 9 1, ?Zr 9# 
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rUNB&ffiENTS$ DE I.TY

C6digo de procedimiento y Justicio Administrofivq poro el Estodo y f"i ft4unicipios de
Guonojuoto. Arficulos 305, 306 y 307.
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Recurso de Queja

: PRESIDENCIA MUTICTNi OE *PISEO EL GRANDE, GUANAJUATO.
DEPENDENCIA: JUZGADO ADMINISTRATIVS MUNICIPAL

NSffi*HH

TIPO:

*HL TfrTUIAR:
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*ornieilie:
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, , ,, lt GA* $QHD$.SE SfAtlIA . I ' ,, t ,,
: :UZCNOO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL.

i Lunes q Viernes de 9:00 o l6:00 Hrs. iTel6fono: i0l {413) I5B 21 56.

i Colle lgnocio Allende 376. Zono Centro, 38I60 Aposeo el Gronde, Glo.

, 
juzgodompiooposeoelgrande@hotmoil.com
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:Procederd en contro de los octos o resoluciones de los outoridodes
,defecto. En el cumplimiento de lo sentencio. tombi6n procederd en
tresoluciones de lqs outoridodes tendientes c repetir el acto onulodo.
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C*dig* de
Gu*n*jumt*.

EN cAlo !'F,SFB nrauEnlqAi oBlEllvo a1 n 1nsLg_qgr6ryr,yur* ggrq$uAElA o vE!F1c4c'l0u,

FUNMAfUE$*TO$ ffiE LEY

pr*t#dir*i*nt* y Justicl* Adrninisfrr:fivcx pfir# *I
Arti*u}* 3?4 *t 3*tr.

* HI. C:TfGII..JAL. T5 S*L{i FAfi,rr C*TT-}*, DrSr*,,rS SERA DHVUTLIrJ AI" SilLICITAI.iII

fi,IEilIANTE FORftfiATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O PON OTRO
frfif;DICIj

t*rrr:*tr: $ihre"

OBSERVECISI{E$

ilt; *! dupti.nJ; v ii"sr*ct* de tras p*rt*s.

TIGUHA .I['RIDICA

LINK PARA DESCARGA DE FORi,IAIO.

tstc:d* y tr*s Fdlrnicipi*s d*

ruH$&ildrHffiTos ffiru nt$ps$fcf;#ru ffiE#mffitrffiT&Hr&

. Reglomento Orgcnico de la Administracidn ndunicipotde Aposeo uf Cronae, Guonojuoto. En

su Copltulo Sexto, de lo Jusiicia Administraiivo Municipol, Articulo 9] , 92,93 y94.

sANooNEs euE EN su cAso pRocEDAN roR omrsr6u DEI rRAiltrE

r Ley de responsabilidodes odministrotivcrs poro el estqdo de Guonr:juoto. Copiiulo ll Principios
y directrices que rigen lo octuoci6n de los Servidores Priblicos, Ar-ticulo 5 ol I4.
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l*qlrar** de &temci6n
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Recurso de Revisi6n

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE APASEO EL GRANDE, GUANAJUATO.

JIJZGAI}# AilMI NISTffi ATIV# MU NICIFA L

TRA&I$TE

NO'T4BRT DEL TRAfiftITT O SERVICIO:

SHffiVI*X*

CTAVE CLAVT
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&&P*#i
hF
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Los portes podrdn impugnor los resoluciones de los juzgodos que pongon fin ol proceso odministroiivo,
medionte el recurso de revisi6n onte los solos de los tribunoles, yo seo por violociones en lo propio'
resolucion o deniro del proceso. Procedero icmbi6n en confro de los ocuerdos de los juzgodos que,
concedon, nieguen o revoquen lo suspensi6n"

'' i '_f'-"' ,, ,,,, -- ,, ' t-' ',t

pescnrpcr6u or los cAsos EN euE pUEDE o DEBE ffAlIrARsE Er TRAMTTE o sERvrcro y pAsos rARA [tEvARro A '

CABO

Los pcrrfes deniro de los Juicios.

PASOS

, i---Et ;Aicitdnie*poUia*inieiponeiio poi-site- nesorreia et iecuiso ae;Jisi6n;n ;n pr*o 
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i mismos o o trov6s de su representonte. i moximo de 90 dios contodos o portir de to :

, i udmision del mismo. :

i 2.- n escrito de interposicion del recurso de i 4.- Duronie ese plozo los po*es podrdn ofrecer i,.i
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Afirmmtivct fictu
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iI .* fl recurso se Interp*ndr"c ff*te eli
juzgado. l

tlL,- Mencionfir expresion de ogrc)vit:si
rl

id*ntro de los diez dias siguient*s o oqu*li
;rtc efect*s trG notifi*ff*iqln" ien que 5urr0 etecTos I(} ftoftticffcr{}ft"

r' EL ORIGINAL SE ENTREGARA PARA EXPEDIENTE - EL oRIGiNAL Es sOLo PARA Co]EJo. oTspuEs sTRA oTvue ]o AL SOLICITANIE

EsPEctFtcAR st Et rRAanrr o sERvrcro sE pRESENTA IilEDTANTE FoRiAATo, EscRrro UBRE, AMBos o poR oTRo
lnEDto

Formsto libre.

OBSERVACTONES

sr Et REqutstTo HEcEstTA FTRMA or veuoRcr6u.
eEnuftcAcldtt, tutonlzlcl6t* o vtsTo BuENoORIGINAL COPIA :SENAI.AR tA DEPE}IEENCIA O ENIIDAD QUE TO

t\_ ErttlrE

t , Copios del recurso suficienies paro corer' iroslodo o los otros.

correr troslodo de los otros portes.

FIGURA JURIDICA

,f,{

EN 9A$O DE SER !EOUE!!DA; OIJETIVO DE rA lNSPEccr6u. USITA Dqi,uC_llrARtA O VERrylCnC16m,

NIA.

EUNDA'UIENIOS DE TEY

Codigo de procedimienlo y Justicio Administrolivo pCIro el
Guonojuoto. Articulos 312, 313 y 314.
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